§ :

cberOC RS

Leitfaden cyberDOC RS8

Webzugang fiir Rechtsanwalte zum
Osterreichischen Zentralen
Vertretungsverzeichnis (OZVV)

Seite 1 / 26



Inhalt

1.
1.1
1.2
1.3
1.4
1.4.1
1.4.2
1.4.3

2.
2.1

3.
3.1
3.2

4.
4.1

5.
511
5.1.2

6.1

7.1

Willkommen bei cyberDOC R8! .....ccciviiimmiemminmmnmmassrasssasssasssasssasssanssanssansnnnnss 3
Was wird von diesem Leitfaden abgedeckt? .....ccooiiiiiiiiiiiiiiii 3
Zur Beachtung bei migrierten Archivelementen ...... ..o 4
Grundsatzliche Bedienung des Webclient ..o 5
Neue FensSterstrUKEUL ... e e e anes 5
2= 1 PP 5
o T LT == 6
B oo Kol T o] o 1= P 6
Start-Bildschirm ......ccciviiiiiinemmsnmmsmmsesms s s s s sssnsssasssnsssnnssnnssnnssnnssnnsnnnnns 7
Hauptschirm Webclient RechtsanWalte (OZVV) ....ovviiniiniiiiiiicicee e 7
Meniipunkt "Neu" RA OZVV ....cccciiieiiieeiiieiresiessrssssssrssssssssssssssnss e 9
N = L8 ol g T o =Y =T o o [P 9
Registrierung einer OZVV UrkUNGE........ovuueiiiieiiieeiieeeii e e e e e e et e e e et eeaeeaans 12
Meniipunkt "SUChe"” RA OZVV .....iiieiiieeiiiesiiessirnsiirss s sssressssnss s snsssenes 14
Suche nach eigenen OZVV-RegiStrerUngen.......ceeuueiiueeiiiieiiieeiieeeii e et e e eennnes 17
Meniipunkt "OZVV-Abfrage"” RA OZVV .....ccieiimireiimniimsmmesisssrnsmsssisssmnmsnssnses 19
Abfrage nach Registrierungsnummer und Beendigung der Registrierung.................. 19
Abfrage nach aktiver Partei und Aktualisierung der Parteidaten ..............coviviiiinens 21
Meniipunkt "Verrechnungsinformation” RA OZVV.......cccceirmmmeimanrmsrsnsrnssrnans 24
Verrechnungsinformation abfragen ... 24
Meniipunkt "Kennwort" RA OZVV ......coeeiieeirmimeimeirmmmssisssrsmsssrssssnsmsnssesssnses 26
ANdErn des KENNWOIES ...uuiiiiiiteiiiei et eieese et et e eae et e e eaeeaeetaesnesraeenaesneesaeenees 26

Seite 2 / 26



1. Willkommen bei cyberDOC RS8!

Der neue Release des bewdhrten Archivsystems zeichnet sich durch einige Neuheiten aus, die
Ihnen die Arbeit erleichtern sollen, eine verbesserte Performance bietet und in puncto
Sicherheit den neuesten und héchsten Anspriichen geniigt.

Dieser Leitfaden soll Ihnen diese Neuheiten vorstellen und Sie bei der Einarbeitung
bestmdéglich unterstitzen.

1.1 Was wird von diesem Leitfaden abgedeckt?

Dieser Leitfaden bietet Ihnen einen schnellen Uberblick tiber die Funktionen und Méglichkeiten
jedes Menlpunktes in R8. Damit dieser Leitfaden mdglichst lang seine Aktualitat behalt, haben
wir viele Informationen online in R8 eingebaut, z.B. in den "Tool-Tipps".

Viele weitere Informationen finden Sie im Programm selbst. Die wichtigsten Infoquellen im
Programm sind:

Bezeichnung Symbol Information
Das Klicken Sie auf das Fragezeichen und Sie
Fragezeichen erhalten Information zur aktuellen

Bildschirmmaske aus diesem Leitfaden. Von
dort kdnnen Sie auch diesen Leitfaden am
Bildschirm laden und betrachten. Wenn Sie
es wiinschen, kann der Hilfetext auch
ausgedruckt werden, wenn sie den Leitfaden
in einen Webbrowser laden.

Halten Sie den Mauszeiger langer als 1
Sekunde Uber ein Eingabefeld, dem Label
eines Eingabefeldes oder einen Button. Sie
erhalten genauere Informationen, die dann
als "Tool-Tipp" erscheinen.

Die Tool-
Tipps

Der Gegenstand darf nicht leer sein.

Bitte beachten Sie: Die nachfolgenden Beispiele und Darstellungen in diesem Leitfaden
kdénnen durchaus von Ihrer aktuellen Ansicht variieren. Wir méchten daher darauf
hinweisen, dass diese nur Beispielhaft zu betrachten sind.
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1.2 Zur Beachtung bei migrierten Archivelementen

Archivelemente die vor der Einflihrung von cyberDOC R8, angelegt wurden bezeichnen wir als
"migrierte Archivelemente".

* Matiirliche Person

* Matirliche Person

Amtsstelle

Titel

Vorname

Nachname

Namenszusatz
Namensnachgestellter Titel
Geburtsdatum
Geburtsname
Sozialversicherungsnummer
E-Mail Adresse
Telefonnummer
Mobiltelefonnummer
StraBe/Hausnummer
Postleitzahl

Ort

Land

Aletiv

Mag.

Stefanie
Buchsberg

privat

BA

30.11.1974
Buchsberg
1974301174
sbi@buchsberg_at
01/987 65 65

+43 654 1087 55 44

Seegasse 23

| 2824

Kronbrunn
Osterreich

Amtsstelle

Titel

Vorname

Machname
MNamensnachgestellter Titel
Geburtsdatum
Geburtsname
Sozialversicherungsnummer
E-Mail Adresse

2. E-Mail Adresse aus CDO7
Telefonnummer
Mobiltelefonnummer
Faxnummer aus CDO7
StraBe/Hausnummer
Postleitzahl

Ort

Land

Alktiv

Mag. -

Christine

Huber-Mayer

BA -
12.11.1978 E
Huber |

1955121176
C.H.M@mail.com
ChrisiTé@trashmail at

D043 1 987 66 55

DGE0 1987 55 44

0D43 1 987 66 55 33
Seestralle 1

1210

Wien

Osterreich -

Beachten Sie, dass die "alte" und "neue" Archivelemente zwar vom selben Typ sein kdnnen,
jedoch unterschiedliche (Pflicht-) Felder besitzen kénnen. Im angefiihrten Beispiel ist links eine
natdrliche Person aus cyberDOC R8 und rechts eine migrierte aus cyberDOC 07 zu sehen.
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1.3 Grundsatzliche Bedienung des Webclient

Der Webclient kann mit aktuellen Browsern aufgerufen werden. Explizit werden folgende
Browser ab der genannten Minimalversion unterstitzt:

Hersteller Browser Minimalversion
Google Chrome 44
Microsoft Internet Explorer 11

Eine weitere Vorraussetzung fiir die Verwendung des Webclients ist, dass JavaScript im
Browser aktiviert ist.

Hinweis: Um zu gewadhrleisten, dass alle Funktionen stérungsfrei angeboten werden
kdénnen, deaktivieren Sie bitte alle Werbe- und Pop-Up-Blocker in Ihrem Browser.

1.4 Neue Fensterstruktur

Die neue Fensterstruktur besteht aus folgenden Einzelteilen:

g S
|i ~* Dokument u’i
e T Torormis AT
Amtsstelle Amtestelle
Aktenzah

Anmerkung

Balken

Aufbewahrungsort /
r-------------------------------- --1

» Testament v

+ Parteien

Hinweise

Abbildung: Die neue Fensterstruktur

1.4.1 Balken

Diese Bereiche sind "ein- und ausklappbar", klicken Sie daflir auf das Dreieck vor dem
Balkentext. Alle fir den Arbeitsablauf relevanten Eingabemdglichkeiten werden in den Balken
bereitgestellt.
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1.4.2 Hinweise

Wenn eine Eingabe fehlt, erkennen Sie das an den Hinweisen am rechten Rand der Balken.
Von den Hinweisen gibt es zwei Arten:

Symbol Bedeutung

| Das Rufzeichen steht flr fehlende bzw. fehlerhafte Eingabe

v Das Hdkchen steht fiir vollstandige Eingabe

1.4.3 Tool-Tipps

Fehlerhafte oder unvollstandige Eingaben werden durch eine rote Umrandung des
Eingabefeldes angezeigt. Halten Sie den Mauszeiger langer als 1 Sekunde Uber dem
Eingabefeld oder liber den Label des Eingabefeldes. Sie erhalten genauere Informationen Uber
die erforderlichen Eingaben, die dann als "Tool-Tipp" erscheinen.

Folgende Beispiele verdeutlichen die Méglichkeiten der Tool-Tipps:

[ * Natiirliche Person 1

Amtsstelle

Titel -

Vomame

Der Vorname einer natirlichen Person darf nicht leer sein. Ein Name darf nur aus Buchstaben,

Bindestrichen und Apostrophen bestehen

Geburtsdatum | ] =

Abbildung: Tool-Tipp fiir fehlerhafte Eingaben

: * Natiirliche Person 1 ‘ -
Amtsstelle
Titel -
Vopmame | I
I\&i”‘. Vorname des Klienten } I I
Namensnachgestellter Titel x|

Abbildung: Tool-Tipp fiir weitere Information
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2. Start-Bildschirm

Wenn Sie den cyberDOC R8 Webclient starten, wird Ihnen zunachst folgender Bildschirm
angezeigt:

Auswahlbereich
,‘-----------------------. I__\
I Bitte wahlen Sie die Organisationseinheit, fiir die Sie auf das gewiinschte Register
: zugreifen wollen:
: Osterreichisches Zentrales Vertretungsverzeichnis (OZVV)
I Amtsstellenbezeichnung

Abbildung: Start-Bildschirm Rechtsanwalte
Nach Auswahl Ihrer Amtsstelle werden Sie auf den Hauptschirm weitergeleitet.

2.1 Hauptschirm Webclient Rechtsanwilte (OZVV)

cyberDOC RS - Register der Osterreichischen Notariatskammer

7/ S
Neu \ Kiienten

o .
Natirliche Person , Jurnistische Person
:OZW-Abfrage ) &

IVerrechnungsinformation
] Registrierungen
| Kennwort

\ /" Registrierung einer OZvV
\——-——--—‘ [+] Urkunde

Registrierungen ohne Urkundenerfassung
Gesetzliche farah AR
Erwachsenenvertretung NORD-Widerspruch

T

1 R000529

Hotline: Montag bis Donnerstag: 08:00 - 16:30 | Freitag: 08:00 - 13:30 | Telefon: +43 1 402 45 09 | E-Mail: t@notar.cr.at
powered by werldline

I
I () Kennung wechseln

-

Abbildung: Hauptbildschirm OZVV - Rechtsanwilte

Beachten Sie das Meni links: Damit erreichen Sie alle Funktionen, die cyberDOC R8 OZVV
Webclient anbietet.

¢ Neu: Alle Funktionen fir die Erfassung und Archivierung von Registrierungen und Klienten.

e Suche: Suchfunktionen fiir eigene Klienten, sowie Suchen nach eigenen OZVV-
Registrierungen.

o 0OzvV-Abfrage: Abfragen im Osterreichischen Zentralen Vertretungsverzeichnis

Seite 7 / 26



e Verrechnungsinformation: Hier kann eine Ubersicht (iber die Aktionen, welche fiir eine
Verrechnung relevant sind, abgefragt werden.

e Kennwort: Andern des aktuellen Kennworts.
¢ Kennung wechseln: Wechsel der Anmeldung

Die einzelnen Menlpunkte werden im weiteren Verlauf des Leitfadens naher betrachtet.
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3.

Meniipunkt "Neu" RA OzZVvV

cyberDOC RS - Register der Osterreichischen Notariatskammer ?

I Neu Klienten

Suche
Natlrliche Person : Juristische Person
BZVV-Abfrage :° O
Verrechnungsinformation
Registrierungen
Kennwort
Registrierung einer OZVWV
[:, Urkunde
Registrierungen ohne Urkundenerfassung
Gesetzliche Vorab-Widerspruch
[+] Erwachsenenvertretung [\0 R o e
R000529
Hotline: Montag bis Donnerstag: 08:00 - 16:30 | Freitag: 08:00 - 13:30 | Telefon: +43 1 402 45 09
() Kennung wechseln 9 9 g

Abbildung: Startbildschirm / Meniipunkt "Neu"

Die Bestandteile der Neu-Seite:

E-Mail: t@notar.or.at

powered by werldline

Natiirliche Person: Hier kénnen neue Klienten vom Typ "Natlirliche Person" angelegt

werden.

Juristische Person: Hier kdnnen neue Klienten vom Typ "Juristische Person" angelegt

werden.

Registrierung einer OZVV Urkunde: Hier kénnen OZVV Registrierungen, denen eine

Urkunde zugrunde liegt, erfasst werden.

Gesetzliche Erwachsenenvertretung: Hier kann eine Ersteintragung einer gesetzlichen

Erwachsenenvertretung registriert werden.

Vorab-Widerspruch: Hier kann ein Vorab-Widerspruch gegen eine gesetzliche

Erwachsenenvertretung registriert werden.

3.1 Natirliche Person

Folgendes Beispiel erlautert wie eine neue natlrliche Person angelegt werden kann. Der Ablauf
flr eine juristische Person andert sich lediglich durch die einzugebenden Pflichtfelder.

Hinweis: Klienten werden in cyberDOC R8 in natlrliche und juristische Personen
unterschieden. Ein Wechsel des Rechtssubjekts eines Klienten von natirliche auf

juristische Person und umgekehrt ist nicht mdglich.
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Klienten

Natirliche Person

Uber den Meniipunkt "Neu" -

= Matiirliche Person

Amtsstelle

Titel

Vomame

Nachname
Namensnachgesteliter Titel
Geburtsdatum
Geburtsname
Sazialversicherungsnummer
E-Mail Adresse
Telefonnummer
Mobiltelefonnummer
StraBe/Hausnummer
Postleitzahl

Ort

Land

Aktiv

"Nattrliche Person" wird das Detailfenster zum Anlegen einer

neuen natlrlichen Person geéffnet und die Daten dieser Person kénnen eingetragen werden.
Beachten Sie die rot umrandeten Pflichtfelder, welche mindestens fiir einen neuen Klienten
angegeben werden missen. Weitere Informationen entnehmen Sie den Tool-Tipps.

| ~ Natiirliche Person

Amtsstelle

Titel

Vorname

Nachname
Namensnachgestellter Titel
Geburtsdatum

Geburtsname

BGS60
Dipl.-Ing.
Alfred

Steinhammer

01.04 1998

Sozialversicherungsnummer

E-Mail Adresse
Telefonnummer
Mobiltelefonnummer
StraBe/Hausnummer
Postleitzahl

Ort

Land

Aktiv

01/9759733

Erdbergeriande 23/1/4
1110
Wien

| Osterreich

e

Die natirliche Person kann nun durch einen Klick auf den "Registrieren"-Button archiviert

werden.
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J Eintragung veranlasst

Nachdem die Bestatigung der Eintragung angezeigt wurde, ist die angelegte Partei in der
Parteien-Auswahl von Registrierungen verfligbar.

Hinweis: Fir Suchen wird immer der aktuelle Stand der Klientendaten herangezogen, da,
sofern eine Suche nach Personendaten erfolgt, in der Regel der aktuelle Name bekannt
ist. Die zugeordneten Parteiendaten werden durch die Anderungen im Klientensatz nicht
geandert. Ist dies gewiinscht (z.B. Tippfehler, etc.), muss der Klientensatz zundchst
geandert und archiviert werden und in der neuen Auspragung wieder dem Archivelement
als Partei zugewiesen und dieses folglich erneut archiviert werden.
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3.2 Registrierung einer OZVV Urkunde

Im folgenden Beispiel werden die Daten fiir eine OZVV Registrierung, der eine Urkunde
zugrunde liegt, eingegeben und die Registrierung durchgefihrt.

Der prinzipielle Ablauf flir eine Registrierung ohne Urkundenerfassung ist ident, es andern sich
lediglich die einzugebenden Felder.

1
* Dokument v
Registrierungsstelle RODOS529
Registrierung einer OZVV Archivierungsnummer 20170101R23456739
[:; Urkunde

Errichtungsdatum 19.04.2018 =
Aktenzahl 19501
» OZVV-Registrierung v
» Parteien I

Uber den Meniipunkt "Neu" - "Registrierung einer OZVV Urkunde" wird das Detailfenster

zum Anlegen einer neuen Registrierung einer OZVV Urkunde geéffnet und die Daten dieser
Registrierung eingetragen. Beachten Sie das rote Rufzeichen, welches aufzeigt, dass noch

fehlende bzw. unkorrekte Eingaben vorhanden sind. Weitere Informationen entnehmen Sie
den Tool-Tipps.

*

* Dokument v
+ OZVV-Registrierung v
* Parteien 1 |

Aktive Partei Erwachsenenvertretung | |
Sachw|

Passive Partei Erwachsenenvertretun .
? Sachwalterverein Floridsdorf riretung

Im Balken "Parteien" werden die aktive und passive Partei gesucht und ausgewahlit.
Beachten Sie, dass die Parteien zuvor angelegt worden sein mussen.

» Dokument v
» OZVV-Registrierung v
v Parteien v ‘
Aktive Partei Erwachsenenvertretung Schubert, Alexander, 01.042000 (X @
Sachwalterverein Floridsdorf X @
Passive Partei Erwachsenenvertretung Weiteren Passive Partei Erwachsenenvertretung

hinzufligen

Die Registrierung kann nun durch einen Klick auf den "Registrieren"-Button archiviert
werden.
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J Eintragung veranlasst

Nachdem die Bestatigung der Eintragung angezeigt wurde, wird die Registrierung im
Osterreichischen Zentralen Vertretungsverzeichnis verfligbar gemacht.
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4. Meniipunkt "Suche" RA OzZVV

cyberDOC RS - Register der Osterreichischen Notariatskammer ?

Neu Q * Sucheinstellungen

Suche Amsstelle H -
= | Klienten Rechtssubiekt -
OZVv-Abfrage :
\e rrechnungsinfonnation Eigene OZVV-Registrierungen

Ma
Eigene 0ZVV-Zusatzeintragungen
Kennwort . pund eburtsdatum

Registernummer

RO00529

I
O Kennung wechsein Hotline: Montag bis Donnerstag: 08:00 - 16:30 | Fretag: 08:00 - 13:30 | Telefon: +43 1 402 45 09 | E-Mail: it@notar.or.at powered by woerldline

Abbildung: Meniipunkt "Suchen"

Die Bestandteile der Suchen-Seite:

¢ Klienten: Hier gelangen Sie zur Suchmaske mit den erforderlichen Suchfeldern um nach
bereits angelegten Klienten zu suchen.

o Eigene OZVV-Registrierungen: Hier gelangen Sie zur Suchmaske der eigenen OZVV-
Registrierungen, um interne Felder, die der Zuordnung der Urkunde zur Registrierung
dienen, zu korrigieren.

e Eigene GZV\{-Zusatzeintragungen: Hier gelangen Sie zur Suchmaske der eigenen
registrierten OZVV-Zusatzeintragungen, um interne Felder, die der Zuordnung der Urkunde
zur Registrierung dienen, zu korrigieren.

Folgende Funktionen werden Ihnen in der Werkzeugleiste angeboten:

Symbol Beschreibung

Q Starten der Suche.

H Detaildruck eines einzelnen Suchergebnisses generieren. Uber das eingeblendete
[E] Kontextmeni kann ausgewahlt werden ob es sich um einen Detaildruck aller Attribute
oder eine Registrierungsbestatigung handeln soll.

Fr;—._l Liste aller ausgewdhlten Suchergebnisse flir einen Ausdruck generieren.
1=

Suche nach Klienten

Folgendes Beispiel erldutert die Suche nach Klienten um Anderungen vorzunehmen:
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Neu Q

I Suche - P ————
{-Klienten I

T T T L L L 4

L L L L T L T T T T

OZVV-Abfrage

Verrechnungsinformation Elgene OZVV-Reglstrisrungen

Eigene OZVV-Zusatzeintragungen
Kennwort

Uber den Meniipunkt "Suche" wird die Suchmaske nach "Klienten" aufgerufen.

————— N N R R

-

’
1 I * Sucheinstellungen s
1 = \
ol : Amtzstelle BGS60, ABTENAU = I
I Klienten I Rechtssubjekt Alle Elemente gewshlt - i
I Vormame 1
Aktive ZTR-Registrierungen (RA) 1 1
i Name 1
Deaktivierte ZTR-Registrierungen (RA)
o a 1 Geburtsdatum = :
: Registernummer I
1 Pastleitzahl :
I on
|
l Land - I
Y 3 '
t : v
.~ Nur aktive Klienten anzeigen l_ 7

N e .

Nach Eingabe der gewlinschten Suchparameter wird durch einen Klick auf das Lupen-Symbol
die Suche gestartet.

q @ ﬂ"'] | = Sucheinstellingen

Amisstelle

| Klkenten Rechtssubpelt

Vorname
Aktive ZTR-Registrierungen (RA)
Mame

Deaktivierte ZTR-Registrierungén (RA)

Geburtsdatum 2

Registernumemer

Pastleitzah

Ot

Land =

Mur akiive Klierten anzeigen i~
§om e e -

Amitsstelle « Eindeutiger Name & Rechtssubjelt & StraBe/Havsnummer Z Fostleitzahl 2

BGS60, ABTENAL
BG3E0, ABTEMNAU Baurnann,

Natirliche Person
998 | MNatdrhche Person
BGAE0

BGS56 Schubert, Alexander 20 Natirliche Perscn
e

Sachwaltervenein rlan Jurigtische Person

——

- -

Die Suchergebnisse werden nun unterhalb der Sucheinstellungen eingeblendet.
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| Klenten

&1 * Suchcinstellungen

Aktive ZTR-Registrierungen (RA)

Disgktivierte ZTR-Registrigrungén (RA)

Mur aktive Kiigrten anzeigen

Amisstelle =

Eindeutiger Name % Rechtssubjekt =
13031956 | Matdrfiche Person

StraBe/Hausnummer &

Postleitzahl &

Durch einen Doppelklick auf ein einzelnes Suchergebnis 6ffnet sich ein Pop-Up mit der
Detailansicht des ausgewdhlten Klienten. Beachten Sie gegebenenfalls Meldungen Ihres
Werbe- oder Pop-Up-Blockers in Ihrem Browser oder deaktivieren Sie diesen, sollte sich kein

Pop-Up o6ffnen.

W &

* Natiirliche Person

Amtsstelle

Titel

Vorname

MNachname
Namensnachgestellter Titel
Geburtsdaturm
Geburtsname
Sorzialversicherungsnummer
E-Mail Adresse
Telefonnummer
Mebiltelefonnummer
StraBe/Hausnummer
Postigitzahl

Ort

Land

Akt

BG560, ABTENAL

Eranz

Baumann

23.03.1955

Osterreich

&

Im Detailfenster werden nun alle verfligbaren Informationen zu dem ausgewahlten Klienten
angezeigt. Wenn Anderungen vorgenommen werden, kénnen diese durch einen Klick auf
"Registrieren” Gbernommen werden. Ansonsten kann das Fenster bedenkenlos geschlossen

werden.

Bitte beachten Sie: Es kénnen nur Klienten gesucht werden, die von der suchenden

Organisationseinheit erfasst wurden.
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4.1 Suche nach eigenen OZVV-Registrierungen

Das folgende Beispiel stellt vor, wie eigene OzVV-Registrierungen gesucht werden kénnen. Die
Suche nach eigenen OZVV-Zusatzeintragungen ist dazu identisch.

1

Neu

Suche
OZVV-Abfrage
Verrechnungsinformation

Kennwort

P
Q

Klienten

A R R S —

l Eigene OZVV-Registrierungen l
----------------’

Eigene OZVV-Zusatzeintragungen

Uber den Meniipunkt "Suche" wird die Suchmaske nach eigenen OZVV-Registrierungen

aufgerufen.

[~ Sucheinstellungen

- Amtsstelle

Klienten Registrierungsdatum

| Eigene OZVV-Registrierungen

Eigene OZVV-Zusatzeintragungen

ROO0525

549, Mag. Andrea PROCHASKA -

B bis

Nach

Eingabe des gewlinschten Registrierungszeitraums wird durch einen Klick auf das Lupen-

Symbol die Suche gestartet.

¥ Sucheinstellungen

,,,,,,,,,,

Klienten

Eigene OZVV-Registrierungen

Eigene OZVV-Zusatzeintragungen

Aktive Partei

Passive Partei <

Durch einen Doppelklick auf ein einzelnes Suchergebnis 6ffnet sich ein Pop-Up mit der

Detailansicht der ausgewdahlten Registrierung.

Beachten Sie gegebenenfalls Meldungen Ihres

Werbe- oder Pop-Up-Blockers in Ihrem Browser oder deaktivieren Sie diesen, sollte sich kein

Pop-Up 6ffnen.
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| ¥ Dokument v
Registrierungsstelle ROD0529
Verweis Urkundentyp Keine Angabe zur Urkunde -

o ard

Verweis GZ/Zahl

Archivierungsort der Urkunde nicht archmviert

Errichtungsdatum 09.05.2012

Aktenzahl

Aufbewahrungsort Registrierstelle

» OZVV Registrierung v
» Parteien v J

Im Detailfenster werden nun alle verfiigbaren Informationen zu der ausgewahlten
Registrierung angezeigt. Geandert kénnen nur interne Daten welche einen Verweis zur
Urkunde beschreiben. Wenn Anderungen vorgenommen werden, kénnen diese durch einen

Klick auf "Registrieren" ibernommen werden. Ansonsten kann das Fenster bedenkenlos
geschlossen werden.
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5. Meniipunkt "OZVV-Abfrage" RA OzZVV
Im Rahmen der OZVV-Abfrage kénnen Sie:
e die Abfrage Uber eine - bereits vorhandene - Registrierungsnummer oder

e die Abfrage Uber die Angabe des Namens und Geburtsdatums einer aktiven oder passiven
Partei durchfiihren.

Folgende Tabelle erldutert die optische Kennzeichnung der OZVV-Registrierungen:

Symbol Bedeutung

? Das Fragezeichen bedeutet, dass der aktuelle Status gerade abgerufen wird.

e Das Hakchen zeigt an, dass es sich bei der Registrierung um eine Erstregistrierung
handelt.

+ Das Plus bedeutet, dass es sich um eine Eintragungskette handelt und es weitere

Eintrédge zu dieser Registrierung gibt.
é Das Schloss zeigt an, dass diese Registrierung beendet worden ist.

Die nachfolgenden ausgewahliten Beispiele sollen Ihnen die Méglichkeiten der OZVV-Abfrage
naherbringen. Die flir diese Beispiele ausgewahlten Zusatzeintragungen stehen in keinen
Bezug mit den ausgewadhlten Abfragemasken.

5.1.1 Abfrage nach Registrierungsnummer und Beendigung der Registrierung

1 I OZVV-Abfrage * Sucheinstellungen
Registrierungscode
Abfrage nach Registrierungsnummer
Abfrage nach aktiver Parte:

Abfrage nach passiver Parta

Uber den Menlipunkt "OZVV-Abfrage" - "Abfrage nach Registrierungsnummer" wird die
Abfragemaske aufgerufen.

2 e

1 Q 1 * Sucheinstellungen
L--l

Registrierungscode WNEA0G10-1012018

‘ Abfrage nach Registrigrungsnummer

Abfrage nach aktiver Partei

Abfrage nach passiver Partei

Die Registrierungsnummer ist im Format Amtsstelle, laufende Nummer und Jahr, getrennt
durch einen umgekehrten Schragstrich, einzugeben. Danach kann die Abfrage gestartet
werden.
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Erstregistrierung & Aktive Partei

P )

Anderung des Umfangs L\S‘
_Aktualisieren yon Parteiendaten

- - -
l Beendigung 1
N N N B N e

Nacherfassung einer Urkunde
Drucken

Sofern eine OZVV-Registrierung mit der angegebenen Registriernummer existiert, wird diese
im Abfrageergebnis angezeigt. Bei dieser OZVV-Registrierung kann nun durch einen
Rechtsklick auf die aktive bzw. passive Partei das jeweilige Kontextmeni aufgerufen werden
und zum Beispiel Zusatzeintragungen registriert oder das Druck-Fenster aufgerufen werden.
Fir dieses Beispiel soll die gefundene Registrierung beendet werden. Mittels Rechtklick auf
die aktive Partei wird dessen Kontextmen( aufgerufen und "Beendigung" ausgewahlt.
Ansonsten kann bei Punkt 6 fortgefahren werden.

ol

| * Beendigung einer Erwachsenenvertreter-Verfiigung v |
Registrierungsstelle RO0D529
Grund der Beendigung Widerruf -
Anmerkung =
Erklarungsdatum 01.04.2018 i

Die Daten fir diese Zusatzeintragung werden eingegeben und durch einen Klick auf den
"Registrieren"-Button registriert.
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5

Zusatzeintragung registrieren?

— <4 Automatischer Zoom 3

fintragungen im Osterreichischen Zentralen Vertretungsverzeichnis werden von den geselzlich dazu beauft
sberechtigten in deren eigener (Berufsiverantaortung vergenommen. Die Osterreichische
tskammer als Gie registerfohrende Kérperschaft Gbernimmt keine Gewlihr fir Richtigieit. Volistindigkeit
und Aktuslhitdt des Registerstandes cder der in dieser Bestitigung enthaltenen Daten

OSTERREICHISCHES ZENTRALES VERTRETUNGSVERZEICHNIS

vom 22.06.2018 12:21

Datum der Eintragung: (Archivierungsdotum)

Bevor die Registrierung endgliltig durchgefihrt wird, wird IThnen die Zusatzeintragung fir
eine Prifung angezeigt. Sind die Eintragungen korrekt, werden diese mit einen Klick auf
"Registrieren" bestatigt.

6 .
* Sucheinstellungen
Registrienungsoode MEaSE10- 12018
Registrierungscode = Typ = Erstregistrierung >
NOSELL- D018 Voruongevollmacht 12042018

Esntragungen im Osterreichischen Zentralen Vertreungivireihnis werden von den gesetinch daru beauftiragien

Eintragungsberechtigen in deren eigener [Berufiverantwortung vorgenommen. Die Osterreichische
Hotariaiskammer als die registerfihrende Konperschalt Gbermimmi kiine Gesahr fGr Richrigkeit, Yolstandigieit
unid Alctualityt des Registerstandes oder der in dieser Bestitigung enthaltenen Daten.

OSTERREICHISCHES ZENTRALES VERTRETUNGSVERZEICHNIS

wour 1804 2018 16:29

Vorsorgevolimacht

Datum der Eintragung: 1204 2018
Registierungsnummer; NFHE1-DII018

Durch einen Doppelklick auf das zuvor gefundene Abfrageergebnis 6ffnet sich ein neues
Fenster mit der Detailansicht der OZVV-Registrierungsdaten. Beachten Sie gegebenenfalls
Meldungen Ihres Werbe- oder Pop-Up-Blockers in Ihrem Browser oder deaktivieren Sie
diesen, sollte sich kein Pop-Up 6ffnen.

5.1.2 Abfrage nach aktiver Partei und Aktualisierung der Parteidaten

Das folgende Beispiel soll Ihnen die Méglichkeiten der OZVV-Abfrage mittels aktiver Partei
naherbringen. Der Ablauf fir eine Abfrage nach passiver Partei ist dazu nahezu identisch.

Hinweis: Die zugeordneten Parteiendaten werden durch die Anderungen im Klientensatz
nicht geandert. Dies bedeutet, dass der Klientensatz gedandert und archiviert sein muss,
bevor dieser als Partei zugewiesen wird.
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e
IL Q : | 7 Sucheinstellungen
[eap—

Nachname Xaver

Abfrage nach Registrierungsnummer
o 0 o Vorname

Geburtsdatum 11.11.2010
Abfrage nach aktiver Partei

Abfrage nach passiver Partei

Uber den Menlipunkt "OZVV-Abfrage" - "Abfrage nach aktiver Partei" wird die Abfragemaske
mit den Abfragekriterien Nachname, Vorname und Geburtsdatum aufgerufen. Nach Eingabe
der gewlinschten Parteiendaten wird durch einen Klick auf das Lupen-Symbol die Suche
gestartet.

Erstregistrierung < Aktive Partei <

04 2018 aver Xaver, 114.2010

o e el ) e P R S e e

l Aktualisieren von Parteiendaten J
N NEThemassung emer Urkunge
Drucken

Fir die gefundene Registrierung sollen flir dieses Beispiel die aktiven Parteidaten aktualisiert
werden. Mittels Rechtsklick auf die aktive Partei wird das Kontextmeni aufgerufen und
"Aktualisieren der Parteidaten" ausgewadhlt. Fir eine Aktualisierung der passiven Parteidaten
wurde mittels Rechtsklick auf die passive Partei das KontextmenU aufgerufen werden.

_
» Aktualisierung von Parteiendaten v

| ¥ Parteien ! |

Aktive Partei Erwachsenenvertretung Xa|
Xaver, Xaver, 12.11.2010

In dem Detailfenster wird nun im Balken "Parteien" der bereits aktualisierte Klient gesucht
und ausgewabhlt. Folglich wird die Zusatzeintragung durch einen Klick auf den "Registrieren"-
Button registriert.
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Zusatzeintragung registrieren?

+ Automatischer Zoom 3

fintragungen im Osterreichischen Zentralen Vertretungsverzeichnis werden von den geselzlich dazu beauftragten

eren eigener (Berufsh n. Die Osterreichiscne
Notsristskammer als die registerfohrente Kérperse immt Gewlihe fir Richtigieit. Volistindigkeit
und Aktuslhitdt des Registerstandes cder der in dieser Bestitigung enthaltenen Daten

OSTERREICHISCHES ZENTRALES VERTRETUNGSVERZEICHNIS

vom 22.06.2018 12:21

Datum der Eintragung: (Archivierungsdotum)

Bevor die Registrierung endgliltig durchgefihrt wird, wird Ihnen die Zusatzeintragung fir
eine Prifung angezeigt. Sind die Eintragungen korrekt, werden diese mit einen Klick auf
"Registrieren" bestatigt.

| ¥ Sucheinstellungen

Nachname Xaver

Vorname

Geburtsdatum 11.11.2010 B
Registrierungscode < Typ ¢ Erstregistrierung ~

R000529\14\2018 Vorsorgevollmacht 22062018

Eintragungen im Osterreichischen Zentralen Vertretungsverzeichnis werden von den gesetzlich dazu beauftragten
Eintragungsberechtigten in deren eigener (Berufs)verantwortung vorgenommen. Die Osterreichische
Notariatskammer als die registerfGhrende Korperschaft Gbernimmt keine Gewahr fur Richtigkeit, Volistandigkeit
und Aktualitat des Registerstandes oder der in dieser Bestatigung enthaltenen Daten.

OSTERREICHISCHES ZENTRALES VERTRETUNGSVERZEICHNIS

vom 18.04.2018 16:29
Vorsorgevollmacht

Durch einen Doppelklick auf das zuvor gefundene Abfrageergebnis 6ffnet sich ein neues
Fenster mit der Detailansicht der OZVV-Registrierungsdaten. Beachten Sie gegebenenfalls
Meldungen Ihres Werbe- oder Pop-Up-Blockers in IThrem Browser oder deaktivieren Sie
diesen, sollte sich kein Pop-Up 6ffnen.
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6. Meniipunkt "Verrechnungsinformation" RA OZVV

Neu Q * Sucheinstellungen
Suche errechnungszeitraum 01.01.2018 B :1.01.2018 E

OZVV-Abfrage
I Verrechnungsinformation

Kennwort

Abbildung: Meniipunkt "Verrechnungsinformation"

Die Verrechnungsinformation bietet Ihnen eine Suchmaske um eine Ubersicht Gber die
Aktionen, welche fir eine Verrechnung relevant sind, abzufragen.

Folgende Funktionen werden Ihnen in der Werkzeugleiste angeboten:
Symbol Beschreibung

Q Starten der Suche.

I_—_l Liste aller ausgewdhlten Suchergebnisse fir einen Ausdruck generieren.
1=

6.1 Verrechnungsinformation abfragen

Folgendes Beispiel erlautert die Abfrage von verrechnungsrelevanten Aktionen:

1 Neu Q = Sucheinstellungen
Suche errechnungszeitraum 01.01.2018 Bl 51012018 =
OZVV-Abfrage
I Verrechnungsinformation

Kennwort

Uber den Menlipunkt "Verrechnungsinformationen" wird die Suchmaske nach diesen
aufgerufen.

2 '--
Q 1 = Sucheinstellungen
l— -I Verrechnungszetraum 01.01. 2018 B 31.04, 2018 B

Nach der Eingabe des gewlinschten Verrechnungszeitraums kann durch einen Klick auf das
Lupen-Symbol die Suche durchgefiihrt werden.
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Q > Sucheinstellungen
'- -| Verrechnungszertraun 01012018 B 31072018 [}
—
Bl
L
Datum ~ Verrechnungsaktion & Aktive Partei <
24052018 Registrierung - OZVV - Negative Erwachsenervertreter-Verfi  Marrsch, Martina, 1965-01-01
24052018 Registrierung - OZW\ sitive Erwachsenenvertreter-Verfof Morrsch Mondca, 19 0

Die verrechnungsrelevanten Aktionen werden nun aufgelistet. Fiir die markierten Ergebnisse
kann nun ein Listendruck ausgefiihrt werden. Mit der Tastenkombination Strg+A werden alle
Ergebnisse markiert.

cyberDOCOS - Verrechnungsinformation (RA) Mag. Andrea PROCHASKA, ROD0529

Recherchekriterien:

Kanzieinummer: ROD0529, Mag. Andrea PROCHASKA
Verrechnungszeitraum: von 01.04.2018 bis 30.04.2018

Verrechnungsobjekt: Registrierung OV, Registrierung ZTR

Ausgewihlite Listenelemente:

Datum

Kanzleinummer Verreshnungsobjekt Verrechnungsaktion
17.04 2018 ROO0529, Mag. Andres PROCHASKA Registrierung OZwW

Registrierung - OZVV - Gesetliche
Erwachsenenvertretung
13.042018 RO00S529, Mag. Andrea PROCHASKA

Registrierung ZTR Registrierung - ZTR

18.04.2018 12:01

Seite 1von 1

In dem generierten Dokument finden sich alle Informationen der markierten Ergebnisse.
Beachten Sie gegebenenfalls Meldungen Ihres Werbe- oder Pop-Up-Blockers in Ihrem
Browser oder deaktivieren Sie diesen, sollte sich kein neues Fenster 6ffnen.

Seite 25/ 26



7. Meniipunkt "Kennwort" RA OzVV

Neu H

Suche B
Kennwort dndern

Verrechnungsinformation
Altes Kennwort *
Kennwaort

Meues Kennwort™

Kennwortbestatigung *

Abbildung: Meniipunkt "Kennwort"

Die Verrechnungsinformation bietet Ihnen eine Suchmaske um eine Ubersicht tber die
Aktionen, welche flr eine Verrechnung relevant sind, abzufragen.
Folgende Funktionen werden Ihnen in der Werkzeugleiste angeboten:

Symbol Beschreibung

H Speichern des neuen Passworts.

7.1 Andern des Kennworts

1 Neu =

Suche .
Kennwort &ndern

Verrechnungsinformation
Altes Kennwort *
Kennwort

Neues Kennwort ™

Kennwortbestatigung *

Uber den Meniipunkt "Kennwort" erreichen Sie die Eingabemaske um eine Anderung des
Kennworts durchzufiihren. Geben Sie zunachst Ihr altes Kennwort, sowie das neue
zuklnftige Kennwort ein.

eu 1
IHJ
Suche -

Kennwort dndern
Verrechnungsinformation

Altes Kennwort ™
Kennwart

Meues Kennwort™*

Kennwortbestitigung ™

Durch einen Klick auf das Speichern-Symbol wird das neue Passwort gespeichert.
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