USG Akademische Kanzleiassistenz in Salzburg

Zeitplan 2025-2027 — Anderungen vorbehalten!

Datum ‘ Uhrzeit ‘ Lehrveranstaltungen ‘ Lehrende ‘ Raum ‘ SST ‘
1. Semester (Wintersemester 2025/26)
Modul 1: Einfiihrung in die Rechtswissenschaften
Fr, 03. Oktober 2025 09:00 - 09:30 Er6ffnung mit
Lehrgangsleitung
Fr, 03. Oktober 2025 09:30 - 19:00 VU Einfiihrung in das 1
Sa, 04. Oktober 2025 09:00 - 13:00 Privatrecht
Fr, 10. Oktober 2025 09:00 —18:00 VU Einflihrung in das 1
Sa, 11 Oktober 2024 09:00-13:30 Offentliche Recht
Fr, 24. Oktober 2025 15:00 - 16:30 Prifung Modul 1 1,5
Modul 2: Notariatsordnung, Digitalisierung u. Datenschutz
Fr, 07. November 2025 | 08:30 —15:00 VU Grundlagen der 0,5
Notariatsordnung und
Treuhandgebarung
Fr, 07. November 2025 | 15:30 —19:00 VU Notariatsakte und 1
Sa, 08. November 2025 | 08:30 —18:30 Protokolle; Geschaftsregister
und Beurkundungsregister
Fr, 14. November 2025 | 08:30 — 15:00 VU Treuhandregister, 0,5
Testamentsregister,
Urkundenarchiv (cyberDOC),
Osterreichisches Zentrales
Vertretungsverzeichnis
Sa, 15. November 2025 | 08:30 — 15:00 VU Datenschutz und 0,5
Digitalisierung im Notariat
Sa, 29. November 2025 | 10:00-11:30 Prifung Modul 2 1,5
Modul 3: Einfiihrung in das Erbrecht und Verlassenschaftsverfahren
Fr, 13. Dezember 2025 | 08:30—18:30 VU Einflhrung in das Erbrecht 1,5
Sa, 14. Dezember 2025 | 08:30 — 18:00
Fr, 09. Janner 2026 08:30-18:30 VU Verlassenschaftsverfahren 3
Sa, 10. Janner 2026 08:30-18:00
Fr, 16. Janner 2026 08:30-18:00
Sa, 17. Janner 2026 08:30-18:30
Fr, 30. Janner 2026 15:00-17:30 Prifung Modul 3 2,5




2. Semester (Sommersemester 2026)

Modul 4: Urkundenerstellung im Zivilrecht

Fr, 06. Méarz 2026 08:30 - 18:00 VU Zivilrechtliche Urkunden 1
Sa, 07. Mérz 2026 08:30-12:30 und Vollmachten
Fr, 20. Marz 2026 08:30 - 18:00 VU Grundlagen der 2
Sa, 21. Marz 2026 08:30 - 18:00 Vertragsgestaltung
Fr, 10. April 2026 08:30 - 16:30
Sa, 11. April 2026 08:30 - 15:00 VU Vorsorgevollmacht, 0,5
Erwachsenenschutz,
Patientenverfiigung,
Letztwillige
Anordnungen
Fr, 17. April 2026 08:30 - 18:00 VU Eherecht, Ehevertrage, 1
Sa, 18. April 2026 08:30-12:30 Trennungsfolgenvereinbarung
, Abstammungsrecht,
Adoptionen
Sa, 09. Mai 2026 09:00 - 11:30 Prifung Modul 4 2,5
Modul 5: Grundbuch und Firmenbuch
Fr, 29. Mai 2026 08:30 - 18:30 VU Grundbuch in Theorie und 1,5
Sa, 30. Mai 2026 08:30 — 18:00 Praxis
Fr, 12. Juni 2026 08:30-—18:30 VU Firmenbuch in Theorie 1,5
Sa, 13. Juni 2026 08:30 - 18:00 und Praxis
Fr, 26. Juni 2026 15:00 - 16:30 Prifung Modul 5 1,5
3. Semester (Wintersemester 2026/27)
Modul 6: Steuern, Gebiihren und FinanzOnline
Fr, 02. Oktober 2026 08:00 — 14:30 VU Einfiihrung in das 0,5
Abgabenrecht
Fr, 02. Oktober 2026 15:00 - 18:30 VU Grundlagen der 1
Sa, 03. Oktober 2026 08:30-18:30 Verkehrssteuern
Fr, 16. Oktober 2026 08:00 - 18:00 VU Grundlagen der 1
Sa, 17. Oktober 2026 08:30-12:00 Immobilienertragssteuer
Sa, 17. Oktober 2026 13:00 - 19:00 VU Grundlagen des 0,5
Geblihrenrechts
Fr, 06. November 2026 | 09:00 — 18:00 VU FinanzOnline 1
Sa, 07. November 2026 | 08:30 —13:00
Sa, 21. November 2026 | 09:00 — 11:00 Prifung Modul 6 2




Modul 7: Einfiihrung in das Verwaltungsrecht

Fr, 11. Dezember 2026 | 09:00 —18:30 VU Einfiihrung in das 1,5
Sa, 12. Dezember 2026 | 08:30 —18:30 Verwaltungsverfahrensrecht

und verwaltungsgerichtliche

Verfahrensrecht
Fr, 15. Janner 2027 09:00 - 18:30 VU Einflihrung in ausgewéhlte 1,5
Sa, 16. Janner 2027 08:30-18:30 Materien des Besonderen

Verwaltungsrechts

(Grundverkehrsrecht,

Bauordnung, Raumordnung)
Fr, 29. Janner 2027 15:00-16:30 Prifung Modul 7 1,5
4. Semester (Sommersemester 2027)
Modul 8: Einfiihrung in das Gesellschaftsrecht
Fr, 05. Mérz 2027 08:00 - 14:30 VU Personengesellschaften 0,5
Fr, 05. Mérz 2027 15:00 —18:30 VU Kapitalgesellschaften 1
Sa, 06. Mérz 2027 08:30 - 18:30
Fr, 19. Marz 2027 08:30—-15:00 VU Digitalisierung im 0,5

Gesellschaftsrecht
Fr, 19. Marz 2027 15:30-19:00 VU Umgrindungsrecht 1
Sa, 20. Marz 2027 08:30-18:30
Sa, 10. April 2027 09:00-10:30 Prifung Modul 8 1,5
Modul 9: Einfiihrung in ausgewahlte Bereiche des Strafrechts
Fr, 16. April 2027 09:00 - 18:00 VU Einfuihrung in das 1
Sa, 17. April 2027 08:30 - 13:00 Finanzstrafrecht
Sa, 23. April 2027 13:00 —19:00 VU Register der 1
Fr, 24. April 2027 09:00 - 16:30 wirtschaftlichen Eigentiimer,

Geldwaésche,

Terrorismusfinanzierung
Fr, 21. Mai 2027 15:00 - 16:30 Prifung Modul 9 1,5
Modul 10: Biiroorganisation und -management
Fr, 04. Juni 2027 08:00 — 14:30 VU Tarife 0,5
Sa, 05. Juni 2027 08:00—14:30 VU Grundlagen externe und 0,5

interne Buchhaltung




Fr, 11. Juni 2027 13:00 -18:00 VU Biroorganisation und 1
Sa, 12. Juni 2027 09:00-17:30 Zeitmanagement,

Personalmanagement,

Konflikt-

und Beschwerdemanagement
Fr, 18. Juni 2027 08:30 - 18:30 VU Digitale Anwendungen 1
Sa, 19. Juni 2027 08:30-12:00 (Organisation von

Videokonferenzen,

Vorbereitung

von digitalen Urkunden und

Beurkundungen)
Fr, 25. Juni 2027 08:30 - 18:30 VU Einflihrung in die englische 1,5
Sa, 26. Juni 2027 08:30 - 18:00 Rechtssprache
Sa, 10. Juli 2027 09:00—-11:30 Prifung Modul 10 2,5

Veranstaltungsort: Notariatskammer fiir Salzburg, Ignaz-Harrer-StraRe 7, 5020 Salzburg

Kooperationspartner/ Sponsoren:




